REGULAMIN

udzielania zamoéwien na roboty i ustugi budowlane oraz prace projektowe

wykonywane na rzecz Spoldzielni Mieszkaniowej “Diament”

Podstawa prawna : Statut Spotdzielni Mieszkaniowej ,,Diament” - §46 pkt.13

1.

§1

Przedmiotem postgpowania s3:

a) roboty remontowe, budowlane i konserwacyjne,

b) prace projektowe i roboty geodezyjne zlecane i nadzorowane przez Zarzad.

2.

3

Prace okres$lone w § 1 moga by¢ zlecane wylacznie firmom, ktore przedstawia
najkorzystniejsze warunki wykonania, okreslone w trybie “zapytania o ceng”.

Postepowania nie stosuje sie do robét, gdy wskutek nadzwyczajnych okolicznosci konieczne
jest natychmiastowe wykonanie zaméwienia.

W przypadkach, gdy Spoldzielnia korzysta ze srodkéw publicznych, stosuje sig tryb
postepowania objety Ustawg Prawo zamowien publicznych.’

Rodzaj prac, ich zakres rzeczowy, sposob skladania ofert, kazdorazowe oglaszanie o
postepowaniu oraz inne warunki zamieszcza si¢ na tablicy ogloszen w siedzibie Zarzadu,
oraz na stronie internetowej — co najmniej 14 dni przed przeprowadzeniem postgpowania.

§2

. W postepowaniu mogg bra¢ udziat przedsigbiorcy z wyjatkiem czlonkéw Komisji, ich

matzonkéw oraz krewnych w linii prostej.

Podmioty gospodarcze zamierzajace bra¢ udzial w postepowaniu zglaszaja swoje
uczestnictwo w sposob i w terminie okreslonym w ogloszeniu.

W postepowaniu mogg bra¢ udziat w charakterze obserwatorow przedstawiciele Rady
Nadzorczej z zastrzezeniem, Ze obserwator nie moze by¢ oferentem.

§3

. Termin postepowania wyznacza Zarzad na wniosek osoby kierujacej komoérka organizujaca

postepowanie.

W celu wylonienia wykonawcy, Zarzad powoluje Komisje sktadajaca si¢ z nieparzystej
liczby 0sob- nie mniejszej jednak niz trzy.

. Komisja przygotowuje tresé ogloszenia o postgpowaniu, specyfikacje, kryteria wyboru ofert

i przedktada je do zatwierdzenia Zarzadowi.




§4

Ogloszenie o postgpowaniu powinno zawieraé nastgpujgce informacje :

1.

3.

Nazwe i siedzibe zapraszajacego do skladania ofert, telefon, fax, e-Mail i dat¢ ogloszenia
postgpowania.

Rodzaj postgpowania ( zapytanie o cene, przetarg z Ustawy Prawo o zamowieniach
publicznych, konkurs ofert).

Przedmiot postgpowania :

a) z podaniem rodzaju i zakresu rob6t do wykonania i ich charakterystyke,

b) jezeli roboty skladaja si¢ z wielu czesci, zakres poszczegdlnych czesci i mozliwosci otrzymania
zamowienia na jedng czgs¢, kilka czesci lub wszystkie czgsci,

¢) dane dotyczace przedmiotu robdt, jezeli przewiduje si¢ wykonanie projektu.

4.

3.

10.

1.

Nazwe i adres miejsca, w ktérym mozna zapoznaé si¢ z dokumentacjg.
Termin i miejsce sktadania ofert.
Dzien, godzing i miejsce otwierania ofert.

Sposdb sporzadzenia oferty okresla si¢ w specyfikacji warunkéw zamowienia.

. Termin, do ktoérego oferent jest zwigzany oferta.

Wysokos¢ wadium i kosztow postgpowania, termin i miejsce ich wplacania — o ile sg
ustalone.

Okreslenie wymagan dotyczacych dodatkowych warunkéw przetargu — jesli takie zostang
ustalone.

O mozliwosci uniewaznienia lub zamknigcia postgpowania bez wybrania jakiejkolwiek z
ofert — bez podania przyczyny.

§5

Pisemna oferta powinna zawierac :

1.

2.

Imig, nazwisko, adres lub nazwe i siedzib¢ oferenta,
Date sporzadzenia oferty,
Oswiadczenie potwierdzajgce, ze oferent speinia warunki okreslone przez zamawiajacego,

Oswiadczenie, ze oferent zapoznal si¢ z przedtozonymi warunkami umownymi i akceptuje
je,

Oswiadczenie, ze oferent zapoznat si¢ i zaakceptowat warunki specyfikacji,

B - o



6. Aktualny — wazny 6 miesigcy przed uplywem terminu skiadania ofert — wypis ze
stosownego rejestru albo zaswiadczenie o wpisie do ewidencji dzialalnosci gospodarczej,
potwierdzajgce, ze profil dzialania oferenta odpowiada przedmiotowi zamowienia —
oryginat lub kopia potwierdzona przez osobe/osoby upowaznione do reprezentowania
oferenta,

7. Zaswiadczenie o nie zaleganiu z oplatami wzgledem wtasciwego Urzedu Skarbowego,

8. Zaswiadczenie o nie zaleganiu z oplatami wzgledem wlasciwego Zakladu Ubezpieczen
Spotecznych,

9. Dowdd wplacenia wadium — o ile takie zostato ustalone,
10. Okreslenie ceny brutto za roboty oraz przedstawienie kosztorysu ofertowego,
11. Oswiadczenie oferenta, ze zobowigzuje si¢ do zawarcia umowy jezeli postgpowanie wygra,

12. Referencje podmiotéw zarzadzajacych nieruchomosciami wielorodzinnymi z ostatnich
dwaoch lat,

13. W przypadku robét powyzej 200 000,00 zt — zaswiadczenie z banku prowadzacego
rachunek podmiotu gospodarczego o zdolnosci kredytowej oraz zaswiadczenie o obrotach

przekraczajacych przewidywang warto$¢ zadania.

§6

Postepowanie jest wazne cho¢by wplyneta tylko jedna oferta speiniajaca warunki okreslone w
ogloszeniu. W takim przypadku nalezy przeprowadzi¢ negocjacje z oferentem.

§7

1. W przypadku prowadzenia postgpowania z Ustawy Prawo zamdwien publicznych, Zarzad
ustala wadium przetargowe w wysokosci - 0,5 % do 3,0 %

2. Zamawiajacy dokonuje zwrotu wadium :
a) wygrywajagcemu niezwlocznie po zawarciu umowy,
b) niezwlocznie po wycofaniu oferty przed uptywem terminu sktadania ofert.

3. Wadium wygrywajgcego przetarg przepada na rzecz Spétdzielni, jezeli oferent uchyli si¢ od
zawarcia umowy.

4. Wadium podmiotéw przegrywajacych przetarg podlega zwrotowi w terminie do 14 dni od
daty zakonczenia przetargu.

5. Kwoty wplacone przez uczestnikéw przetargu za materiaty przetargowe nie podlegajg
ZWrotowi.

6. W przypadku uniewaznienia przetargu wadium oraz kwoty wplacone za materiaty
przetargowe zostajg zwrdcone uczestnikom przetargu.




3.

Wysokos¢ wadium okresla Zarzad. Wadium nalezy wplacaé na podane konto Spotdzielni.
Koszty przetargu mozna optacac rowniez poprzez wplate gotowki w kasie Spotdzielni.

§8

. Postgpowanie prowadzi Komisja powotana Uchwalg Zarzadu Spétdzielni.

W sktad komisji wchodzg co najmniej 3 osoby zatrudnione w Spétdzielni.
Decyzje Komisji zapadajg w glosowaniu jawnym, zwykla wigkszoscig glosow.
Cztonek Komisji glosuje jednoznacznie “ZA™ lub “PRZECIW™.

Komisja stwierdza :

- prawidlowos¢ ogloszenia postgpowania,

- ustala liczbe oraz prawidlowo$¢ zlozonych ofert,

- dokonuje szczegbtowej analizy ofert i wybiera najkorzystniejszg z nich lub ustala,
ze zadna z ofert nie nadaje si¢ do przyjegcia,

- sporzadza protokot z postepowania.

§9

. Przy wyborze oferty Komisja w pierwszej kolejnosci ocenia spelnienie kryteriow ustalonych

w warunkach, a w szczegolnosci:

a) ceny wynikajacej z przediozonej oferty,

b) doswiadczenia i referencji z wykonawstwa, ze szczegdélnym uwzglednieniem
wykazanego doswiadczenia w spétdzielniach mieszkaniowych,

¢) wiarygodnosci technicznej i ekonomicznej,

d) okresu gwarancji i terminu robot.

Data zatwierdzenia przez Zarzad Spétdzielni protokohu z postgpowania jest datg
zakonczenia postgpowania.

O wynikach zawiadamia si¢ wszystkich oferentéw niezwlocznie po zakonczeniu procedury
postepowania.

Wynik postgpowania zatwierdza Zarzad Spotdzielni i podaje do publicznej wiadomosci
poprzez wywieszenie na tablicy ogloszen w budynku siedziby Zarzadu, oraz na stronie
internetowej Spétdzielni.

§ 10

. Podmiot, ktéry wygrat postgpowanie zobowiazany jest do zawarcia umowy na wykonanie

prac objetych postgpowaniem niezwilocznie, nie pozniej jednak niz do 14 dni od ogloszenia
wynikow — stosownie do postanowien § 9 niniejszego Regulaminu.



2. Warunki zawarte w protokole postepowania muszg mie¢ odzwierciedlenie w umowie.

§ 11

Postepowanie moze zosta¢ uniewaznione lub zamknigte bez wybrania ktérejkolwiek z ofert i bez
podania przyczyny.

§12

Dokumenty przechowuje sie przez 10 lat liczac od zakonczenia i odbioru robot objetych
postepowaniem. Wglad do dokumentéw przetargowych — do czasu rozstrzygnigcia postgpowania
majg wylgcznie cztonkowie komisji, czlonkowie Zarzadu oraz upowaznieni przez Rade Nadzorczg
jej cztonkowie.

§ 13

1. Nadzor nad aktualizacja niniejszego Regulaminu petni Dziat Techniczny, ktory dokonuje
jego przegladu co najmniej raz w roku, najpozniej do konca listopada oraz kazdorazowo w
przypadku zmiany przepisow, na podstawie ktorych ustalono jego zasady. Z dokonanego
przegladu nalezy sporzadzi¢ zapis z podaniem daty oraz wiasnorgcznym podpisem osoby
odpowiedzialne;j.

2. Nieaktualny Regulamin zainteresowane komorki przechowuja w swojej dokumentacji przez
okres 5 lat

3. Dzial Organizacyjno Samorzagdowy przechowuje nieaktualny egzemplarz przez okres 10 lat,
po uplywie ktérych zostaje on zdeponowany w archiwum, gdzie bedzie przechowywany
bezterminowo.

§ 14

Niniej% ‘I}%llamin zostal zatwierdzony Uchwatg Rady Nadzorczej Nr &4/%2

dniaz 20//@. i wchodzi w zycie z dniem uchwalenia.

Sekretarz Rady : dzorczej : Przewodniczacy Rady Nadzorczej :

- wodniczacy Rady Nadzorcze§
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